
8 Mit modernen Arbeitsmethoden in Richtung ENERGIEZUKUNFT

Kannst du mal eben schnell das Online-Meeting moderieren? Klar, mach ich, 
aber wie funktioniert das am besten?  

Mit klarer Konzeption, guter Organisation und professionellen Methoden 
kommst du zum gewünschten Ergebnis. Wie? – das erfährst du in diesem 
Workshop.

Schwerpunkte:

 Ġ eine gute Vorbereitung als Basis 
 Ġ verbale und nonverbale Kommunikation im digitalen Kontext
 Ġ Was heißt „souverän“ im digitalen Kontext?
 Ġ Kamera, Hintergrund, Zettel, Stift, Kollaborationstools, … - Wie bekomme ich 

alles gesteuert?

Datum/Dauer/Ort:

 Ġ 25.10.23 I 9-11 Uhr I Online – Microsoft Teams 

Preis:

 Ġ 300 € zzgl. MwSt. pro Teilnehmenden

Online-Meetings ERWÄRMEND moderieren für  
Einsteiger 
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